山东交通学院2018经管类专业毕业生就业双选会招聘方案

为贯彻落实有关毕业生就业工作的要求，结合经济与管理学院2019届毕业生就业工作的实际情况，为广大毕业生提供更多的就业岗位，努力实现毕业生充分就业，确保双选招聘会顺利进行，特制定本方案。
一、招聘会时间：2018年12月2日（周日）
二、地点：山东交通学院工程训练中心一楼大厅
三、领导机构：
组  长：赵中利  马小南
副组长：王洪鹏  孙  烨  王长峰  聂云霞
成  员：亓秀梅  刘  江  陈雅雯  李  丹  邓庆富
联系人：刘  江（办公室电话0531-80687925、手机15315592846）
四、招聘单位须知
凡招聘单位务必事先与双选会联系人取得联系，并将招聘单位的营业执照复印件（盖有单位公章）、单位组织机构代码证复印件（盖有单位公章）、招聘人单位委托函等提前交到我院联系人处；我院不接受任何中介机构。
五、信息发布
1、在学校就业信息网和我院网站上发布招聘会方案等信息。
2、在我院主网页上发布毕业生的信息，包括专业种类、毕业生数目。
3、发布招聘会信息，欢迎全校师生联系用人信息。
六、保障措施
1、组织人员到相关用人单位进行调研，并与用人单位洽谈招聘事宜。
2、严格审查招聘单位法人资格。招聘单位必须提供法人营业执照复印件、组织机构代码复印件、招聘单位负责人身份证复印件，并存档备查。
3、做好安全问题。在开招聘会之前召开毕业班辅导员、班主任会议及毕业班干部会议，由辅导员和班主任分班级召开毕业生班会，进行会前动员。协调校保卫处，由学院分团委、学生会具体负责招聘会现场秩序和安全问题。
4、通过多种渠道宣传我院各专业和毕业生优势。
5、对前来招聘的用人单位统一管理，统一设置招聘摊位，统一审核招聘简章，做好服务工作。
6、要求我院未签约的2019届毕业生参加。
7、用人单位的招聘完成的毕业生信息必须与学院沟通，并将已经招聘毕业生名单报给学院。
七、招聘会当日流程
1、8:00，工作人员在学校工程训练中心一楼集合，协助各用人单位提前布置好招聘摊位。
2、9:00招聘活动正式开始，各用人单位在其招聘摊位上等待学生的咨询，接受毕业生咨询有关问题，面对面的洽谈，达成就业协议。
3、各招聘单位将达成就业意向的毕业生名单报学院备案，学院将根据名单做好毕业生的服务工作。
4、11:30招聘会结束。
5、13:30 有面试环节的单位在指定教室对应聘毕业生进行面试。



